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CIRCOLARE N. 212 

Mazzarrone, 03/01/2023 

 

Alle Docenti e ai Docenti 

TUTTI GLI ORDINI DI SCUOLA 

Agli Assistenti Amministrativi 

p.c. 

DSGA 

 

Sito web dell’Istituto 

 

OGGETTO: Richiesta cambio turno personale docente. 

 

In caso di richiesta di cambio turno di servizio con i colleghi, il personale docente è invitato alla 

compilazione e all’invio a ctic80800x@istruzione.it di uno dei moduli allegati alla presente almeno tre 

giorni prima della data di fruizione, salvo necessità non prevedibili (che dovranno essere debitamente 

documentate). La richiesta si intende accolta solo quando il Dirigente Scolastico firma in calce.  

Pertanto: 

 I docenti che intendono effettuare il cambio turno consensuale con altri colleghi devono indicare 

nell’apposito modulo 1 la classe e l’orario in cui si effettua la variazione di servizio, nonché il 

nominativo del/dei docente/i disponibile/i al cambio. È richiesta la firma di consenso del/dei 

colleghi incaricati. 

 I docenti che necessitano effettuare una variazione del proprio orario nelle ore di servizio 

(comprese quelle a disposizione o di sostegno), compileranno il modulo 2. 

Nel ricordare che il cambio di turno può essere effettuato esclusivamente per periodi di tempo molto brevi 

(alcune ore; una giornata), si evidenzia che i cambiamenti di turno e d’orario o le sostituzioni tra colleghi 

valgono a tutela della regolarità del servizio e del diritto all’istruzione degli alunni, oltre che per 

ottimizzare l’organizzazione scolastica.   

Cordiali saluti. 

Il Dirigente Scolastico 
Salvatore Di Bella 
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