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ISTITUTO SCOLASTICO STATALE COMPRENSIVO 

MAZZARRONE – LICODIA EUBEA  

Via Cantù, s.n.c.. – 95040 Mazzarrone (CT) – Tel. 093328313  
  

PEO: ctic80800x@istruzione.it  PEC: ctic80800x@pec.istruzione.it 
Sito web: www.icmazzarronelicodiaeubea.it 

 

 

REGOLAMENTO INTERNO  

FOTO DI FINE ANNO 

Approvato con delibera del Consiglio di Istituto n. 9 del 19/12/2022 

 

PREMESSA 

 

 

1. L’Istituto ha acquisito, secondo la normativa vigente, tutta la documentazione prevista per il 

consenso di pubblicazione foto e video https://www.icmazzarronelicodiaeubea.it/amministrazione-

digitale/privacy/  

2. La documentazione dell'attività didattica attraverso la raccolta di immagini, voci, elaborati, dati 

personali, per mezzo di forme che afferiscono ai diversi media, anche sul sito Internet della scuola, 

risulta essere una funzione propria istituzionale 

3. Le foto di classe o i video e ogni altra operazione che prevede duplicazione e diffusione non è da 

considerarsi documentazione dell’attività didattica e per questo è necessario ottenere il consenso 

specifico delle persone nelle foto o dei genitori per i minori. 

 

Dai Documenti del Garante della privacy “La privacy tra i banchi di scuola”, “La privacy a scuola dai 

tablet alla pagella elettronica. Le regole da ricordare” si evincono le seguenti indicazioni: 

 

 non violano la privacy le riprese video e le fotografie raccolte dai genitori durante le recite, le gite 

e i saggi scolastici. Le immagini in questi casi sono raccolte ai fini personali e destinati ad un ambito 

familiare o amicale 

 

 Differente è il caso di comunicazione sistematica o diffusione, se si intendesse pubblicare e 

diffondere anche in rete le foto acquisite: sarebbe necessario ottenere di regola il consenso delle 

persone presenti nel video o nelle foto 

 

Relativamente alle modalità di esecuzione della foto ricordo di classe di fine anno scolastico, il Consiglio 

d’Istituto ha ritenuto opportuno dotarsi di una necessaria regolamentazione al tema “FOTO RICORDO DI 

CLASSE”. 

 

Per tali motivi si approva il seguente   

https://www.icmazzarronelicodiaeubea.it/amministrazione-digitale/privacy/
https://www.icmazzarronelicodiaeubea.it/amministrazione-digitale/privacy/
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Regolamento 

(FOTO RICORDO DI CLASSE) 

 

1. Le foto ricordo di classe potranno essere realizzate solo se debitamente autorizzate dal Dirigente 

Scolastico. 

2. La scelta del fotografo (professionista, docente o persona esperta non professionista, come ad 

es. genitore) dovrà essere effettuata da parte dei genitori componenti del Consiglio di Istituto / 

rappresentanti di plesso che definiranno una sola modalità. La stessa, unica per ciascun plesso, 

sarà comunicata alla scuola. 

Il nominativo del fotografo verrà comunicato nell’apposito Modulo di richiesta (Modulo 1) al 

Dirigente scolastico. 

Il Dirigente autorizza l’effettuazione delle foto ricordo di classe alle seguenti condizioni (Modulo 

2): 

 Le riprese delle immagini saranno effettuate alla presenza e con la sorveglianza del docente 

 Il trattamento dei dati (comprese le immagini) di cui verrà in possesso nell'espletamento 

dei suoi compiti sarà effettuato secondo le prescrizioni del D. Lgs. n. 196/2003 e il 

Regolamento UE 2016/679 

 ll fotografo, dopo la consegna del materiale fotografico agli interessati, distruggerà ogni 

traccia del materiale. Nel frattempo, si impegnerà a non condividere il materiale con terzi 

e/o inserirlo nel Web 

 ll fotografo informerà immediatamente l’Istituto e quindi gli interessati (genitori), in caso 

di smarrimento, furto del dispositivo fotografico o del materiale, che dovrà essere 

comunque protetto adeguatamente con password e/o altri accorgimenti simili 

 Il fotografo sarà personalmente responsabile del trattamento dei dati e della successiva 

commercializzazione, senza che vi sia alcun coinvolgimento della scuola nella gestione del 

trattamento delle immagini, e pertanto sarà suo compito provvedere all'informativa sul 

trattamento e richiedere il consenso ai soggetti interessati 

 Il fotografo non dovrà coinvolgere il personale scolastico nella eventuale raccolta e 

consegna di eventuali somme di denaro 

 Il fotografo si impegnerà a visionare le direttive sulla sicurezza presenti nella pagina web 

dell’Istituto scolastico: ………………………………e sarà personalmente responsabile di eventuali 

danni provocati a persone o a cose dell’Istituzione scolastica durante lo svolgimento 

dell’attività per azioni a loro riconducibili. In caso di emergenza, si atterrà al piano di 

emergenza e di evacuazione predisposto per il plesso 

In assenza di autorizzazione formale entro 5 giorni dalla richiesta, la stessa si intenderà autorizzata. 

Si precisa che, qualora venisse individuato un fotografo a pagamento, lo stesso dovrà:  

 Essere titolare o dipendente di un’attività commerciale 

 Dovrà rilasciare ai genitori regolare scontrino o ricevuta dell’avvenuto pagamento 

3. La data di realizzazione delle foto andrà concordata tra i genitori del Consiglio di Istituto / 

rappresentanti di plesso e il Dirigente scolastico. Gli scatti saranno realizzati in un'unica giornata. 

Qualora nella giornata stabilita siano assenti numerosi alunni, sarà possibile concordare con i 

docenti l’eventuale spostamento ad altro giorno. 

4. Autorizzazione per le foto: potranno essere ripresi nelle foto ricordo solo i minori appositamente 

autorizzati dai genitori. A tal fine, la scuola – tramite il docente coordinatore di classe – consegnerà 

ai genitori il Modulo di autorizzazione per le foto (Modulo 3), da restituire entro cinque giorni 

sempre al docente coordinatore di classe. Dopo la compilazione dell’elenco alunni (vedi successivo 

punto 5), i moduli ritirati saranno consegnati e custoditi in segreteria. 

5. Il docente coordinatore di classe compilerà in doppia copia l’Elenco degli alunni autorizzati alla 

ripresa fotografica (Modulo 4). Una copia dell’elenco sarà consegnata al genitore 

rappresentante di classe, una copia resta agli atti della scuola e verrà consegnata al docente in 

turno il giorno dello scatto. In assenza di detto modulo il docente non potrà autorizzare le riprese. 

6. Le spese di stampa e/o duplicazione, qualora previste, saranno sostenute direttamente dai 

genitori. I genitori rappresentanti di classe raccoglieranno le somme concordate e provvederanno 

al pagamento. I docenti non sono autorizzati alla raccolta di somme a qualsiasi titolo. 

7. Consegna foto: le immagini prodotte saranno consegnate alle famiglie secondo la modalità 

concordata tra i docenti coordinatori di classe e i rappresentanti dei genitori, precisando che “Le 

immagini e/o le voci sono raccolte ai fini personali e destinate ad un ambito familiare o 

amicale. Non è consentita la diffusione senza il consenso delle persone presenti” 
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8. Il trattamento dei dati (con dati si intendono le fotografie, le riprese video, le voci, …) e la successiva 

commercializzazione saranno gestiti direttamente dal fotografo e dai rappresentanti dei 

genitori, senza che vi sia alcun coinvolgimento della scuola nella gestione del trattamento 

delle immagini, né nella raccolta o consegna di eventuali somme di denaro. Si precisa che sarà 

compito del fotografo stesso fornire l’informativa sul trattamento dei dati.  

9. I docenti saranno chiamati a controllare la partecipazione dei soli alunni che abbiano il consenso 

oltre ad esercitare la vigilanza durante l’esecuzione. 

10. I genitori saranno responsabili della diffusione su siti Internet, Social network o altri canali di 

diffusione delle immagini, in assenza di autorizzazione. 

11. La scuola non interverrà né sulla scelta del fotografo, né sulla gestione di eventuali pagamenti e 

reclami. 
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REGOLAMENTO INTERNO - FOTO DI CLASSE– MODULO 1 – RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE  

 

Al Dirigente Scolastico  

dell’Istituto Comprensivo  

“Mazzarrone – Licodia Eubea” 

 

 

 

RICHIESTA di AUTORIZZAZIONE per FOTO RICORDO DI CLASSE 

 

 

_ | _ sottoscritt___ ___________________________________________ in qualità di rappresentante dei 

genitori degli alunni dell’I.C. Mazzarrone – Licodia Eubea” di Mazzarrone   

CHIEDE 

a nome dei genitori, l'autorizzazione a far entrare nella scuola il/la Sig./Sig.ra  

______________________________________ , nato/a a ___________________(____) 

il_____________, cod. fiscale ___________________________, residente a _______________________ 

( ___ ) in Via_______________________________ (allegare copia documento di identità), come 

incaricato/a per effettuare la FOTO RICORDO DI CLASSE, nei giorni e negli orari che verranno 

successivamente concordati. 

 

Consapevole che il D.L.vo. n. 196/03 e il Regolamento UE 2016/679 prevedono la tutela delle persone e di 

altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali e quindi dell’immagine, il/la sottoscritto/a precisa 

che la foto sarà effettuata esclusivamente con la partecipazione degli alunni minori i cui genitori avranno 

autorizzato l’iniziativa. 

Il/la sottoscritta si impegna affinché il Fotografo sig./sig.ra ___________________ svolgerà l’incarico 

assegnato in modo da non recare disturbo al regolare svolgimento delle attività didattiche e in conformità 

ai principi di correttezza e di tutela della riservatezza.  

Gli scatti saranno realizzati in un'unica giornata, per plesso. Solo qualora nella giornata siano assenti 

numerosi alunni, sarà possibile valutare un’eventuale altra giornata da concordare con i docenti, previo 

loro consenso.  

Data ____________                                                                  FIRMA  

                                                         

                                                     ____________________________ 
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REGOLAMENTO INTERNO - FOTO DI CLASSE – MODULO 2 –AUTORIZZAZIONE DEL DS 

 

AUTORIZZAZIONE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

 VISTO l’art. 25, commi 2,3,4 del D.L.svo 165/03 

 VISTI gli artt. 3,4,5 del D.P.R. 275/99 

 VISTI il D.L.vo. n. 196/03 e il Regolamento UE 2016/679 

 VISTA la richiesta dei Genitori Rappresentanti dell'Istituto “Mazzarrone-Licodia Eubea” del 

____________ 

 

 

AUTORIZZA 

 

 

il/la signore/a _____________________________ nato/a __________________ il_________ 

 

 

residente a _________________ in via/piazza____________________ n. ______ 

 

 

ad accedere al/ai plesso/i dell'Istituto Comprensivo “Mazzarrone – Licodia Eubea” per effettuare le foto 

delle classi nel rispetto delle seguenti condizioni: 

 

1. Le riprese delle immagini saranno effettuate alla presenza e con la sorveglianza del docente 

2. Il trattamento dei dati (comprese le immagini) di cui verrà in possesso nell'espletamento dei suoi 

compiti sarà effettuato secondo le prescrizioni del D. Lgs. n. 196/2003 e il Regolamento UE 2016/679 

3. ll fotografo, dopo la consegna del materiale fotografico agli interessati, distruggerà ogni traccia del 

materiale. Nel frattempo si impegnerà a non condividere il materiale con terzi e/o inserirlo nel Web 

4. ll fotografo informerà immediatamente l’Istituto e quindi gli interessati (genitori), in caso di 

smarrimento, furto del dispositivo fotografico o del materiale, che dovrà essere comunque protetto 

adeguatamente con password e/o altri accorgimenti simili 

5. Il fotografo sarà personalmente responsabile del trattamento dei dati e della successiva 

commercializzazione, senza che vi sia alcun coinvolgimento della scuola nella gestione del trattamento 

delle immagini, e pertanto sarà suo compito provvedere all'informativa sul trattamento e richiedere il 

consenso ai soggetti interessati 

6. Il fotografo non dovrà coinvolgere il personale scolastico nella eventuale raccolta e consegna di 

eventuali somme di denaro 

7. Il fotografo sarà personalmente responsabile di eventuali danni provocati a persone o a cose 

dell’Istituzione scolastica durante lo svolgimento dell’attività per azioni a loro riconducibili 

8. Il fotografo dovrà prendere visione del piano di emergenza e di evacuazione del plesso e attenersi alle 

indicazioni in esso contenute, in caso di emergenza 

 

Data ___________________                                                 Il Dirigente Scolastico 
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REGOLAMENTO INTERNO - FOTO DI CLASSE – MODULO 3 – AUTORIZZAZIONE DEI GENITORI 

AUTORIZZAZIONE FOTO RICORDO 
(da riconsegnare ai DOCENTI CORDINATORI di classe) 

 
I sottoscritti ____________________________________ (MADRE) e _________________________________ (PADRE), 

genitori dell’ALUNNO/A _____________________________________ iscritto/a presso la Classe_______ Sez. ________ 

plesso _________________ dell’I.C. “Mazzarrone – Licodia Eubea” di Mazzarrone 
AUTORIZZANO 

il fotografo individuato dai genitori a effettuare gli scatti fotografici del proprio figlio/a per la foto ricordo di 

classe, ad uso non didattico, anche nel caso in cui scelgano di non acquistare la foto di ricordo.  

SI                      NO 

Le immagini raccolte/consegnate non sono destinate alla diffusione, ma raccolte per fini personali e destinate 

ad un ambito familiare o amicale. L'eventuale pubblicazione, senza adeguato consenso, costituisce violazione 

della normativa vigente          

 

Data ____________    Firme leggibili:  Madre ____________________________________  Padre ____________________________________ 

 

OPPURE, in caso di firma di un solo genitore/tutore/affidatario: “Il/La sottoscritto/a, conformemente alle disposizioni in materia di 

autocertificazione e consapevole delle conseguenze amministrative e penali per chi rilasci dichiarazioni non veritiere, di formazione 

o uso di atti falsi, ai sensi del DPR 245/2000, dichiara di aver rilasciato la predetta autorizzazione in osservanza delle disposizioni sulla 

responsabilità genitoriale di cui agli artt. 316, 337 ter e 337 quater del codice civile, che richiedono il consenso di entrambi i genitori.”   
 

                                                                                    Firma di un solo genitore__________________________  

 

 

 

 

 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 

 

AUTORIZZAZIONE FOTO RICORDO 
(da riconsegnare ai DOCENTI CORDINATORI di classe) 

 
I sottoscritti ____________________________________ (MADRE) e _________________________________ (PADRE), 

genitori dell’ALUNNO/A _____________________________________ iscritto/a presso la Classe_______ Sez. ________ 

plesso ___________________ dell’I.C. “Mazzarrone – Licodia Eubea” di Mazzarrone 
AUTORIZZANO 

il fotografo individuato dai genitori a effettuare gli scatti fotografici del proprio figlio/a per la foto ricordo di 

classe, ad uso non didattico, anche nel caso in cui scelgano di non acquistare la foto di ricordo.  

SI                      NO 

Le immagini raccolte/consegnate non sono destinate alla diffusione, ma raccolte per fini personali e destinate 

ad un ambito familiare o amicale. L'eventuale pubblicazione, senza adeguato consenso, costituisce violazione 

della normativa vigente          

 

Data ____________    Firme leggibili:  Madre ____________________________________  Padre ____________________________________ 
 

OPPURE, in caso di firma di un solo genitore/tutore/affidatario: “Il/La sottoscritto/a, conformemente alle disposizioni in materia di 

autocertificazione e consapevole delle conseguenze amministrative e penali per chi rilasci dichiarazioni non veritiere, di formazione 

o uso di atti falsi, ai sensi del DPR 245/2000, dichiara di aver rilasciato la predetta autorizzazione in osservanza delle disposizioni sulla 

responsabilità genitoriale di cui agli artt. 316, 337 ter e 337 quater del codice civile, che richiedono il consenso di entrambi i genitori.”   
 

                                                                                    Firma di un solo genitore__________________________  
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REGOLAMENTO INTERNO - FOTO DI CLASSE – MODULO 4 – ELENCO ALUNNI PARTECIPANTI 

DA CONSEGNARE: UNA COPIA AL RAPPRESENTANTE DI CLASSE – UNA COPIA AL DOCENTE IN SERVIZIO IN PRIMA ORA  

ISTITUTO COMPRENSIVO “MAZZARRONE – LICODIA EUBEA” 

FOTO RICORDO 
ELENCO ALUNNI CLASSE ______ SEZ. ________ PLESSO _________ a. s. 20___ /20___ 

Fotografo: _________________________________________  DATA FOTO: _______________ 

 

N. Cognome e Nome  - ALUNNI 

Il genitore 

autorizza 

lo scatto  

Sì / No  

Da compilare a cura dei genitori 

rappresentanti  

Il genitore chiede di poter acquistare 

la foto di classe  

Sì / No 

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

11       

12       

13       

14       

15       

16       

17       

18       

19       

20       

21       

22       

23       

24       

25       
 
 


